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Innholdsfortegnelse - Skøytegruppa-/klubben

1.1 Klubbens organisasjon

1.1.1 Organisasjonskart

1.1.2 Styrets oppgaver 

1.1.3 Tillitsvalgte
1.1.4 Den enkeltes arbeidsoppgaver og ansvarsområder, herunder den enkeltes juridiske ansvar

1.1.5 Styrets sammensetning

1.1.6 Huskeliste for styret

1.1.7 Skjema

1.1.8 
Mål og strategier

1.2 Kompetanseansvarlig (KA)
1.2.1 Kompetanseansvarliges arbeidsinstruks
1.2.2 Kartleggingsskjema Krets og Klubb

1.2.3 Hjelpeskjema for krets- og klubbstyre
1.2.4 Revisjonsskjema for styrets rutiner

1.3 Maler

1.3.1 Møteinnkalling

1.3.2 Møteplan

1.3.3 Møtereferat

1.3.4 Postlister

1.3.5 Telefonlister

1.4 Regnskap

1.4.1 Regnskap

1.4.2 Budsjett

1.4.3 Materialregistrering

1.4.4 Medlemsregistrering

1.4.5 Skjema

1.5 Årsmøte

1.5.1 Møteinnkalling

1.5.2 Årsmøtedokumenter

1.5.3 Valg

1.5.4 Eksempel på Sakliste for årsmøte

Lover

Arrangement

1.5.5 Huskeliste for arrangement

1.5.6 Skjema i forbindelse med arrangement 

1.6 Arkivering

